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TARTALOMIJEGYZEK
1. Bevezetés

Jelen tajékoztatd egységesen fogalmazza meg p2m Consulting Kft., és p2m Informatika Kft. altal a 2.
pontban bemutatott adatkezeléssel kapcsolatos gyakorlatat. A tovabbiakban ezen két cég egyiittes
megnevezése az ,Adatkezel6”. Ennek oka, hogy az emlitett cégek kdz0s adatkezelést végeznek.

Jelen tajékoztatd célja, hogy a 2016/679 Eurdpai Parlamenti és Tandacsi (EU) rendelet (aldbbiakban:
GDPR) 13. és 14. cikkei alapjan tdjékoztatast adjon Adatkezeld, szerz6déses partnereivel, Ggyfeleivel
kapcsolatos adatkezelésérél és az dltala kbvetett és alkalmazott adatkezelési gyakorlatdrol.

Adatkezel6 a tajékoztatas atlathatésagat el@segitve az egyes szolgdltatasokhoz és folyamatokhoz
kapcsolédd adatkezelési tevékenységekrdl kiilon adatkezelési tajékoztatot készit, mely az adott
tevékenységhez kapcsolddd informacidkat tartalmazza. Ennek megfelel6en jelen adatkezelési
tdjékoztatdnak nem célja a 2. pontban bemutatott tevékenységeken tul Adatkezel6 minden
tevékenységének és kapcsolddd folyamatainak bemutatdsa. Amennyiben tovabbi adatkezelési
tevékenység meriil fel vagy az érintettek adatainak kezelése tovabbi folyamatokban érintettek, ugy
errél kalon tajékoztatdt bocsatunk rendelkezésre, példaul képzéssel kapcsolatos tevékenységek esetén
a résztvevlk szdmadra egyedi tajékoztatot tesziink kozzé.

1.1  Adatkezel6 adatai, elérhetésége

Adatkezel6 megnevezése p2m Informatika Kft.
Adatkezel6 képviseldje Patonai Agnes, Szabad Tamés
Székhelye 1025 Budapest, Nagybanyai Ut 92.
Telefonszama +36 70 623 3481

E-mail cime info@p2m.hu

1.2 Adatvédelmi koordinator

Neve Székely Tiinde
E-mail cime dpo@p2m.hu
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2. Adatkezelési tevékenységek

2.1 Toborzassal kapcsolatos tevékenységek

2.1.1 Adatkezelés célja, id6tartama

Az adatkezelés célja a megfelel6 munkalehetGségek felkutatdsa a jeloltek szamara, kapcsolatfelvétel
és interjuk szervezése, kivalasztasi folyamat lebonyolitdsa, a jeloltek ajanlasa ligyfeleink (munkaltaték)
felé, jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.

Megvaltozott Munkaképességl jeloltek esetén a munkakor alkalmassaganak, az esélyegyenlGség
biztositasanak és a szlikséges alkalmazkodasi lehet6ségek felmérésének elGsegitése az Adatkezel6 és
a Jelolt részérdl.

Adatkezelés idGtartamai:

* amennyiben a jelolt nem kerul kivalasztasra az adott nyitott pozicidra, adatait legfeljebb a
6 honapig taroljuk, mas nyitott pozicié kapcsan

* amennyiben a jelo6lt kifejezetten kéri az Adatkezel6t, adatai torlésre keriilnek

* amennyiben a jeldlt elfogadja az Adatkezel6 altali munkalehetGség egyikét, adatait 2 évig
taroljuk

* amennyiben a jel6lt az Adatkezel6 bevonasaval kivalasztdsra keril és az adott poziciét
elnyeri, az Adatkezel6 nem tarolja a jelolt adatait

* a kildnleges személyes adat Megvaltozott Munkaképesség esetében, csak a kivalasztasi
folyamat idejére, vagy sikeres palyazat esetén a munkaviszony idejére keril kezelésre

A személyes adatok valédisagaért, pontossagaért kizarélag On tartozik felel&sséggel.

2.1.2 Adatkezelés jogalapja

A jelolt részvétele a kivalasztasi folyamatban esetében szerz6dés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) b)
jogalapon kezeljiik adatait.

Az adatok kezelésének jogalapja a palyazatot benyujtd személy — jelen tdjékoztatd ismeretében tett —
egyértelmi hozzajaruldsa a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja alapjan.

Amennyiben On a pdélyazati anyaga kapcsan kiilénleges személyes adatokat is megad (pld.:
megvaltozott munkaképességre, egészségromldasra, vagy egészségkarosoddasra vonatkozd adatokat),
az adatkezelés jogalapja a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja szerint a pdalyazd oOnkéntes,
tdjékoztatason alapuld kifejezett hozzajaruldsa és 6nkéntes megadasa nem feltétele a jelentkezésnek.
A megvaltozott munkaképesség tényére, vonatkozé egészségiigyi adatokat a jel6lt onkéntes megadasa
esetén kizardlag a kivalasztasi folyamat céljabdl kezeljik.

A jelolt részvétele a kivalasztasi folyamatban esetében szerz6dés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) b))
jogalapon kezeljik adatait.
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2.1.3 Kezelt adatok kore

A toborzasi, kivalasztasi folyamat soran az aldbbi személyes adatokat kezelhetjlk: név, elérhetGség (e-
mail, telefonszam), lakhely. Szakmai adatok: 6néletrajz, végzettség, korabbi munkatapasztalatok,
nyelvtudas, tanulmanyi adatok. Preferencidk: kivant pozicié, fizetési igény, elérhetdség id6pontja.
Egyéb adatok: interjujegyzetek, referenciak, szakmai koz6sségi profilok (pl. LinkedIn)

2.1.4 Onéletrajzban és kapcsolédé dokumentumokban — mint motivacids levél — megadott
személyes adatok. Kifejezetten, de nem kizdrélagosan: név, telefonszam, e-mail cim, korabbi
munkatapasztalatok, tanulmanyi adatok, képességek, képesitések, hobbik, személyes
értékelés.

2.1.5 Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei

A jeloltek részérér6l megadott személyes adatok lehetévé teszik az Adatkezel6 toborzasi
folyamataiban valé részvételt. Az adatszolgaltatas elmaraddsa vagy a hozzajdrulas visszavonasa a
palydzat eredménytelenségéhez vezethet. Az adatkezeléshez adott hozzadjarulasat barmikor
visszavonhatja, ez azonban nem érinti a visszavonds el6tti, a hozzdjarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(lségét.

2.2 Automatizalt dontéshozatal, profilalkotds

T4jékoztatjuk, hogy Adatkezel6 részérél profilalkotas, automatikus dontéshozatal nem torténik.

3. Hozzaférés adatokhoz

3.1 Az adatokat megismerhet6k kore

Az adatkezelési tevékenységek ellatasa soran a személyes adatokat az adott feladat teljesitésében
résztvevl, Adatkezel6vel szerz6désben allé munkatarsai, kozrem(ikdddi ismerhetik meg, a feladat
ellatasahoz sziikséges mértékben és ideig.

3.2 Személyes adatok cimzettjeinek kére

Szolgdltatdsaink maradéktalan teljesitése céljabdl alvallalkozdkkal és egylittmlkddd partnerekkel
dolgozunk egyitt, akik részt vesznek a személyes adatok feldolgozasaban. Ebben az esetben az
adatfeldolgozdk részére az altaluk végzett feladatok teljesitéséhez szlikséges mértékben, személyes
adatok kerililnek atadasra, melyet az aldbbi tablazat mutat be 6sszefoglaléan.

Cimzett Adattovabbitas célja Erintett személyes adatok

Kozrem(kodoé altal nydjtott

Adatkezeld részére szolgaltatast ) )
szolgaltatas, feladat

Kozremuikodék nyujtok, tanacsadasi tevékenységek Lo, L
L ellatasahoz szukséges
ellatasa .
szemeélyes adatok
. Ajelolt palyazati anyagaban
Ugyfelek/partnerek Kizardlag a jelolt elézetes tajekoztatasa J . p ¥ , 4 g
, B ) oL, ., megjelolt személyes és
(munkaltatok) és hozzajarulasa alapjan

szakmai adatok
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CLUSTER Informatika
Kft.

2112 Veresegyhaz,
Baragddor utca 2. 1.

Informatikai szolgaltatasok, rendszer
Uzemeltetés

Fajlszerveren tarolt adatok

Microsoft Ireland
One Microsoft Place,
South County Business
Park, Carmanhall And
Leopardstown, Dublin,
D18 P521, {rorszag

Informatikai szolgaltatasok,
elektronikus levelezés

Elektronikus levelezésben
tarolt adatok

Bitrix24 Limited
Frema House, office
102, No. 9
Constantinou
Paparigopoulou Str.
3106, Limassol,
Cyprus

Bitrix24 szoftver igénybevétele
Adatkezeléssel kapcsolatos informacio
a szolgaltato részérdlitt érhetd el:
https://www.bitrix24.eu/privacy/

Ajelolt palyazati anyagaban
megjelolt személyes adatok,
kapcsolattartasi adatok,
palyazati folyamat statusza

4. ADATKEZELES BIZTONSAGA

Adatkezel6 megteszi a szikséges technikai és szervezési intézkedéseket, és megfelel6 eljarasi

szabalyokat alakit ki annak érdekében, hogy biztositsa a személyes adatok biztonsagat az adatkezelés

teljes folyamata soran.

Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez az alkalmazott informatikai eszk6zoket ugy vélasztja meg

és lizemelteti, hogy a kezelt adat:

* azarrafeljogositottak szamara hozzaférhets (rendelkezésre allas);
* hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

* valtozatlansaga igazolhaté (adatintegritas);
* ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen. Adatkezel6

az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférés ellen;

a személyes adatokhoz vald hozzaférést jogosultsagi szintek megaddsdval korlatozza;

az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el;

az elektronikus adatkezelés soran biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz koétotten,
ellendrzott kortilmények kozott csak azon személyek férjenek hozzda, akiknek a feladataik
ellatasa érdekében erre szlikségik van;

a kalénb6z6 nyilvantartasaiban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositja, hogy a térolt adatok — kivéve, ha azt torvény
lehet6vé teszi — kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk;
alvéllalkozdit, szerz6déses partnereit Ugy valasztja meg, hogy azok megfelel§ garanciaval és
védelemmel rendelkezzenek a vonatkozd adatvédelmi és informacidbiztonsagi kovetelmények
teljesitésére.
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* kulonleges személyes adatok Megvaltozott Munkaképességli jelentkez6k esetében
elkiilonitett tarolasa és kezelése.

Adatkezel6 a technika mindenkori fejlettségére tekintettel olyan mdszaki, szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel
kapcsolatban jelentkez6 kockdzatoknak megfelel§ védelmi szintet nyujt.

Adatkezel6 szabvanyositott iranyitasi rendszerek bevezetésével és tanusitdsaval gondoskodik az
adatkezelés biztonsagardl és a szolgaltatdsok nyujtasanak megfelelésér6l, minGségérél, melyet
beszallitoi felé is elvarasként fogalmaz meg. Az elszamoltathatdésdg jegyében vezeti mindazon
nyilvantartasokat, melyeket a jogszabaly elGir.

5. AZ ERINTETTEK JOGAI ES ERVENYESITESUK FELTETELEI

Az adatkezelésben érintett személy barmikor tajékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérdl,
tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését, pontositdsat, azok torlését, korlatozasat és
gyakorolhatja mindazon jogat, amelyre jogszabaly feljogositja.

A Megvaltozott Munkaképességre vonatkozd hozzajarulds barmikor visszavonhatd, ez azonban nem
érinti a korabban jogszerlien végzett adatkezelést.

5.1 A kérelmek teljesitésének folyamata

Adatkezel6 a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 1 hénapon
belll irdsban, kozérthets formaban adja meg a tdjékoztatdst a kérelmet benyljto részére, az dltala e
célbél megadott elérhet6ségen keresztiil. A kérelem benyujtdsa és teljesitése ingyenesen
kezdeményezhets. A kérelem teljesitését Adatkezel6 csak jogszabalyban meghatdrozott esetekben
tagadhatja meg. A kérelem megtagadasa és teljesitése esetén is Adatkezel§ tajékoztatast nyujt a
megtett intézkedésekrél, a kérelemben foglalt jogérvényesitésnek megfelel6en. Amennyiben
Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak az érintett személyazonossagaval kapcsolatban érintett
kérelmének benyuljtdsa soran, tovdbbi, a személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges
informaciok megadasa valhat sziikségessé. Ha Adatkezel nem tesz intézkedéseket az On kérelme
nyoman, késedelem nélkil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belil, akkor
is koteles tajékoztatni Ont az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy On panaszt
nyujthat be a Hatdsaghoz és élhet birdsagi jogorvoslati jogdval, a lako- vagy tartézkoddasi helye szerint
illetékes torvényszék elstt.

5.2 Tajékoztatashoz, hozzaféréshez vald jog

Az On kérelmére adatkezeld tajékoztatast ad az 4ltala kezelt, illetve az 4ltala megbizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozé nevérél, cimérél és az adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységérél, tovabba - az On
személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérdl.
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5.3 Helyesbhités joga

A helyesbitéshez valé joga alapjan On egyrészt jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse az Onre vonatkozd pontatlan személyes adatokat, masrészt jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatainak kiegészitését.

5.4 Torléshez, elfeledtetéshez valé jog

On jogosult arra, hogy kérésére Adatkezel6 tordlje az On személyes adatait, Adatkezeld pedig kdteles
indokolatlan késedelem nélkiil -meghatdrozott feltételek esetén - t6rdlni azokat.

A személyes adatot torélni kell, ha kezelése jogellenes; az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart; azt a birdsag vagy a Hatdsag elrendelte.

A személyes adatok torlésére és ,elfeledtetésére” nincs lehetGség, amennyiben az altaldnos
adatvédelmi rendelet 17. cikk (3) bekezdésében meghatarozott esetek valamelyike fennall, igy tobbek
kozott, ha AdatkezelGre alkalmazandé unids vagy tagéllami jog szerinti kotelezettség all fenn az adatok
megdbrzésére.

5.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Adatkezel8 zérolja a személyes adatot, ha On ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé informaciok
alapjan:

«  On vitatja a személyes adatai pontossagat. Ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellen@rizze ezen személyes adatai
pontossagat;

+ az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi a személyes adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozdasat;

+ az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az On
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

« On tiltakozott az adatkezelés ellen. Ebben az esetben a korldtozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az On jogos indokaival szemben.

5.6 Tiltakozas joga

On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ha a személyes adatai kezelésére AdatkezelS jogos érdeke miatt keriil sor.
Ha On tiltakozik a személyes adatai kezelése ellen, akkor a személyes adatai a tovabbiakban e célbdl
nem kezelhetdk, kivéve, ha azt olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha Adatkezel6 az On tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zdrolja, valamint a
tiltakozasrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrGl értesiti mindazokat, akik részére a
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tiltakozdssal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

5.7 Adathordozashoz val6 jog

On ezen joga alapjan jogosult arra, hogy az Onre vonatkozo, és Adatkezels rendelkezésére bocsatott
személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket a személyes adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyoznd Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. Ezt a jogat
akkor gyakorolhatja, ha az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerz6désen alapul és az adatkezelés
automatizalt médon torténik.

5.8 Jogorvoslati lehet6ség

Amennyiben az adatkezel6 a jogszabdlyban el&irt hatarid6ket is figyelembe véve, igazolhaté mddon
nem teljesiti az On valamely kérelmét, Hatésaghoz fordulhat panasszal. On a jogainak megsértése
esetén a torvényben meghatarozott esetekben birdsaghoz is fordulhat. A birdsag az tigyben soron kiviil
jar el. Amennyiben az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni
kart szenvedett, az elszenvedett karért Adatkezel6tSl vagy az adatfeldolgozétdl kartéritésre jogosult.
Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd mentesil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az
adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban,
amennyiben az az On szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott. A tiltakozas,
panasz el8terjesztése nem érinti az On egyéb, az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozott jogait.

On panasszal élhet:

* Adatkezel6 felé a fent megadott elérhet&ségeken keresztil;

* a Hatodsag (1055 Budapest, Falk  Miksa utca 9-11,
ugyfelszolgalat@naih.hu,
1363 Budapest, Pf.: 9., +36 (1) 391 1400) felé;

* végezetll birdsdghoz fordulhat (a torvényszékek elérhet6ségérél az aldbbi linken
tajékozddhat: http://birosag.hu/torvenyszekek).

Amennyiben jelen tdjékoztatéval, Adatkezel6nél megvaldsuld személyes adatok feldolgozdasara
irdnyuld tevékenységekrél vagy a vonatkozd jogszabdlyok értelmezésével kapcsolatban tovabbi
kérdése mertil fel, kérjik vegye fel vellink a kapcsolatot elérhetdségeink egyikén.
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